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DasarHukum: KualifikasiPelaksana:

1. PeraturanSekretarisMahkamahAgung RI. 002 Tahun 2012, | 1 gmA
TentangPedomanPenyusunanStandarOperasionaProsedurDi 5 S1 Svariah
LingkunganMahkamahAgungdanBadanPeradilan Yang Berada di - S.loyarna
bawahnya 3. S.1 Hukum

2. Permenpan No. 35 Tahun 2012 ttg. | 4. S.2 Hukum
PenyusunanStandarOperasionaProsedur; 5. Memahamihukumformilkhususnyaterkaitdengan

3. KeputusanKetuaMahkamahAgung RI. Nomor ’ : : .
KMA/00L/SK/I/1991 tentangPola- g;c;]sge:dﬁaerrrenksaanperarapembebsasanblaya di
polaPembinaandanPengendalianAdministrasiKepaniteraanPengad ’
ilan Agama danPengadilan Tinggi Agama;

4. PedomanpelaksanaanTugas Dan AdministrasiPeradilan Agama
Buku II;

5. SEMA Nomor 1 Tahun 2014

Keterkaitan:

PeralatanPerlengkapan:

1. SOP PenerimaanPerkara Berkasperkara, Instrumenpanggilani, Komputer,
2. SOP Panjarbiaya AplikasiSIPP, jaringan LAN,
Peringatan: PencatatandanPendataan:

Jika SOP tidakdilaksanakan, makaakanmenjaditemuan
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LAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA TINGKAT KASASI

No

Aktivitas

Pelaksana

Mutu Baku

Pihak

Meja |

Kasir

Meja |
dan Il

Ketua

Panitera
Jurti

Hakim

KPA

Persyaratan/
Perlengkapan

Waktu

Output

MengajukanPermoho-
nankasasidanizinpembebas
anbiayaperkara di tingkat
Kasai dalamtenggangwaktu
14 harisejakputusandiba-
cakanataudiberi-
tahukankepada para pihak

Berkasperkara

10
menit

MengajukanAktaPernyataan
Kasasidenganmelampirkans
uratKeteranganTidakMampu
(SKTM) yang dikelu-
arkanolehKepalaDesa/
Lurah, , atau Surat Keteran-
ganTunjanganSosiallain-
nyasepertiKartuKelu-
argaMiskin (KKM),

KeteranganTidak
Mampu

10
menit

PetugasMeja | sete-
lahmenelitikelengka-
panpembebasanbiayaperkar
a di tingkatKasasi, kemu-
dianmembuat SKUM sebe-
sarRp 0,00 (nihil);

Keteran-
ganTidakMampu

15
menit

Mencatatpan-
jarbiayaperkaradalamBukuJ
urnalkeuanganperkaraden-
gannilaiRp. 0,00(nihil);

SKUM Nihil

menit

Permoho-
nanpembebasanbiayaperkar
a di tingkat Kasai
dicatatdalamBuku Register
PermohonanKasasiden-
ganmenggu-
nakannomorperkarapadating
katpertama;

v

Register

10
menit

Paniteramelengkapidengank
eteranganpaniterakelengkap
anpembebasanbiaya yang

diajukanolehpemohonkasasi

Berkas

15
menit

KuasaPenggunaAnggaranm
elampirkanpernyataankesedi
aananggaranpada DIPA
Pengadilan Agama

PMH

15
menit

PaniteraMenunjuk PP
danjurti

Penunjukan
PP

o Dalamtenggangwaktu 14
(empatbelas) harisejakper-
mohonanitudicatat para
pihakdipanggilolehjurusitau
ntukhadir dimuka hakim
untukdilakukanpemerik-
saanten-
tangpembebasanbiayaperk
ara di tingkat Kasai .

o Pemanggilankepada para
pihakuntukpemeriksaanper-
moho-
nanpembebasanbiayaperka
ra di tingkat Kasai
dilakukantanpabiayadandic
atatdalamBukuJur-
naldanbukuindukden-
gannilai Rp.0,00 (nihil)

Berkas

15 hari

10

PemeriksaanolehMajelis
Hakim tentangketidakmam-
puanpemo-

Berkas

3 jam




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas _ ) _ i i .
Pihak | Meja | |Kasir Meja Il Ketua Panlte_ra Hakim | KPA Persyaratan/ Waktu | Output
dan lll Jurti Perlengkapan
honsecaraekonomi
MajelisMenetapkan:
o Mengabukanpermohonanpe
mohonkasaisuntukdibebask 30
andaribiayaperkara; menit
o Ataumenolakpemohonkasa
sidanmemerintahkanpemoh
onmembayarbiayaperkara
MenerimaPenetapanpermo
honanpemohonkasasiuntuk 10
11 | dibebaskandaribiayaperkara Ej BAS menit
\/
Menaksirbiayapermohonan
12 Kasasi | —l Penetapan 20
Menyerahkanbiayapermoho Dana 10
13 | nankasasidarianggaran pembebsasan menit
DIPA Pengadilan biaya
A
Menyetorke BANK
danmencatatpanjarbiayaper 30
14 | karadari DIPA ( } menit
Pengadilankedalamjurnalpe
rkarapermohankasasi
Waktu yang diperlukan 15 hari, 5 jam 20 menit




