PENGADILAN AGAMA BIMA
KELAS 1.B

JI. GatotSubrotoNo.10 Raba-BimaTelp. (0374) 43209 Fax. 45156
Email: bima pa@yahoo.co.id

Website: www.pabima.go.id

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
LAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA TINGKAT PERTAMA

Nomor SOP/AP/49
Tanggal Pembuatan 01/03/2018
Tanggal Revisi 25/10/2018
Tanggal Efektif 26/10/2018

Disahkan oleh

fWengadilan Agama Bima
BZN

DOKUMEN MASTER : v

DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Bima
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpaseijin PENGADILAN AGAMA BIMA

DasarHukum:

KualifikasiPelaksana:

1. Keputusan Ketua  Mahkamah  Agung RI Nomor
KMA/001/SK/1/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan
Pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama dan
Pengadilan Tinggi Agama;

2. Perma01 Tahun 2014
tentangPedomanPembelianLayananHukumbagimasyarakattidakma
mpu di Pengadilan

3. Persekma002 Tahun; 2012, Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung
dan Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya;

4. Permenpan Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur.

1. SMU

S.1 Ekonomi
S.1 Syari’ah
S.1 Hukum
S.2 Hukum
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Keterkaitan:

PeralatanPerlengkapan:

1. SOP PenerimaanPerkara
2. SOP Register Perkara, PMH dan PHS

Komputer, Buku Register, Jaringan internet,
AplikasiSIPP

Peringatan:

Pencatatandanpendataan:

Jika SOP tidakdilaksanakan, makatemuantidakakanberakhir

Terulisdalambuku register,
teregisterpadaaplikasi SIPP, teruploadpada web
infoperkara.badilag.net



mailto:bima_pa@yahoo.co.id
http://www.pabima.go.id/

PELAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA TINGKAT PERTAMA

o Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas MeJaIn_for Pansek Ketua |Bendahara Persyaratan/ Waktu Output
masi Perlengkapan
Parap|hakmgnyatakankemgmannya Kelengkapan No
1 untukmengajukanpermohonanpemb D berkasperkar 18 register
ebasanbiayaperkarasebelumsidang menit
a perkara
pertama
Mejalnformasimenjelaskanmemberi
kanpenjelasanpersyaratan yang
harusdibawaholehpemohonprodeob
erupa Surat
KeterangantidakMampu (SKTM)
yang A 4
dikeluarkanolehLurah/Desasetempa |::| Berkasperkar
t yang menyatakanbahwabenar ayang No
2 yang telahdibayark 10 register
bersangkutantidakmampumembaya anPanjarmela | menit K
rbiayaatausuratketerangantunjanga lui Bank yang perkara
nsosiallainnyasepertiKartuKeluarga telahditunjuk
Miskin (KKM),
Kartujaminankesehatanmasyarakat
(Jamkesmas), KartuBerasMiskin,
KartuKeluragaHarapankartuBantua
nLangsungtunaiKartuPerlindunganS
osialataudokumen lain yang terkait.
Pemohonmengajukansuratpermoho
nanprodeodisertaikelengkapanseba Kelengkapan 18 No
3 | gaibuktibahwa yang | | berkasperkar menit register
bersangkutanbenar-benar orang a perkara
yang tidakmampu
Permohonanprodeopemohonbersa Yy Baelzkaspefkafa No
4 | makelengkapannyaditerimakemudia i {elaﬁdibayarkanP 10 register
ndiserahkankepadaPansek |:| | anjarmelalui Bank | Menit perkara
yang telahditunjuk
Pansekmenerimadanmenelitikemba No
5 lipermohonandankelengkapandank il Eirkigtse:i\_lo 10 Perkarate
elayakanpermohonanprodeopemoh G B gr menit | rinputpad
. ukti Bank L
onsertaketersediaananggaran aAplikasi
Pansekmeneruskanberkaspermoho No
nanprodeokepadaKetuaPengadilan Pencatatanpa
6 | Agama |:| daBuku 10 Perkarate
d . . . menit | rinputpad
enganpertimbanganketersediaana Register aAplikasi
nggaran
KetuaPengadilan Agama A 4
menerimaberkaspermohonandanm N
elakukanpemeriksaanberdasarkanp Tolak| Pencatatanpa 5 Pork rat
7 | ertimbanganpansekdanmengeluark daBuku menit ri: u? Zde
anpenetapanlayananpembebasanbi Register aApIikpasi
ayaperkaraapabilapermohonandika Terima P
bulkan
Jikapermohonanprodeoditolakmaka
8 , proses ( )
perkaradiarahkankependaftaranper
karabiasa
Salinan
9 penetapanketuadiserahkankepadaP I |
ansekselakuKuasaPenggunaAngga
ran
Pansekselaku KPA
membuatsuratkeputusanuntukmem
bebankanbiayaperkarakepadaangg v
arannegara
Apabilakebutuhanbiayamelebihipanj Kg]epneg:?a
10 | arbiayaperkara yang | I ir?anUang
telahditentukandalamsuratkeputusa Prodeo
n,
makapansekdapatmembuatsuratke
putusanuntukmenambahpanjarbiay
aperkara yang sama
BerdasarkansuratKeputusanPansek v
kemudianBendaharaPengeluaranm BiayaProd
11 enyerahkanbiayalayananpembebab eodikeluar
asanbiayaperkarakepadakasir yang C) kan
telahditentukandalamsuratkeputusa
n.




